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	Name und Adresse 

der ehemals unterstützten Person
	

	Ort und Datum 


Bezogene Sozialhilfeleistungen / unser Schreiben vom …
Sehr geehrter Herr Muster
Wir haben Sie mit Schreiben vom … aufgefordert, uns innert 30 Tagen die nachfolgenden Unterlagen und Angaben zukommen zu lassen:

· Haushaltbudget (beachten Sie beiliegendes Formular);
· Kopie des Mietvertrags;
· Kopie der Lohnausweise sämtlicher Haushaltbewohner und –bewohnerinnen;
· Kopie der übrigen Verpflichtungen und Einnahmen;
· Kopie der letzten Steuererklärung.
Vielleicht ist unser Anliegen unter gegangen. Wir fordern Sie deshalb nochmals auf, uns die verlangten Unterlagen bis zum Datum zukommen zu lassen oder sich bei uns zwecks Vereinbarung eines Termins zu melden. 
Nach unbenutztem Ablauf dieser Frist wird die Sozialhilfekommission auf Grund der vorhandenen Akten entscheiden, ohne allfällige Einwände zu berücksichtigen. Ausserdem machen wir Sie darauf aufmerksam, dass ein allfälliger Rekurs gegen den Entscheid der Sozialhilfekommission grundsätzlich kostenpflichtig ist. 
Für Auskünfte und Fragen stehen wir Ihnen gerne zur Verfügung. Für Ihre Bemühungen und Ihre Antwort danken wir Ihnen bestens.

Freundliche Grüsse

Sozialamt XY

Fürsorger/Fürsorgerin

Brigitte Fröhlich
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